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DIEN LUC VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
CONG TY CO PHAN
TU VAN XAY DUNG PIEN 4
- Khanh Hoa, ngay 30 thang 08 nam 2022
DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA THE LE BIEU QUYET
CUA PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG 2022

Can cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwgc Quoc héi nwée CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Can cit Piéu 16 t6 chirc va hoat déng ciia CONg ty Coé phan Tw van Xdy dung
Dién 4,

Piéu 1. Nhitng quy dinh chung

Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong co dong bat thuong sir dung cho viée to
chtrc Pai hoi dong co dong bat thuong 2022 ciia Cong ty C6 phan Tu van
xay dung Dién 4.

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén, nghia vu cta cac bén tham gia Dai
hoi, diéu kién, thé thtc tién hanh Dai hoi.

Co dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh

tai Quy ché nay.

Piéu 2. Quyén, nghia vu ciia Chii toa diéu hanh Pai hoi

Piéu hanh Dai hoi 1a Chu tich Hoi ddng quan tri - Chu toa ctia Dai hoi ¢b
dong.

Quyén, Nghia vy cua Chu toa Pai hoi:

+ Chu tri Pai hoi c6 dong bat thuong 2022.

+ Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

+ Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

+ Tra 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

+ Lam viéc theo nguyén tac tap thé tap trung dan chu, tién hanh Dai hoi
dong co dong mot cach hop 18, ¢o trat ty va phan dnh dugc mong mudn da

s0 cO dong, dai dién c6 dong tham du.

Dieu 3. Quyeén, nghia vu cia Ban kiém tra tu cach co dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi dong c6 dong do Hoi ddng quan

tri dé cur. Ban kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi nhan gidy to c6 dong dén hop;
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Phat céc tai liéu va Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét; B4o céo trude Dai hoi vé
két qua kiém tra tu cach cd dong du DPai hoi.
Piéu 4. Quyén, nghia vu ciia Ban thu ky

- Ghi chép dﬁy du, trung thuc toan bo nodi dung dién bién Pai hoi va nhiing
van dé da duoc cac co dong thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi.

- Soan thdo Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé cac van dé da duoc
thong qua tai Pai hoi dong cb dong.

- Ho tro Chu toa DPai hoi cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét
ctiia Pai hoi va thong bao ctia Chu toa gui dén cac ¢d dong khi dugce yéu
cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua co dong.

Pi¢u 5. Quyén, nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Hoi dong quan tri dé ctr va dugc Pai hoi déng cbd dong
thong qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Kiém tra, gidm sat viéc biéu quyét ciia cac cd dong, dai dién cb dong.

- Tb chire kiém phiéu biéu quyét, bau ctr.

- Lap Bién ban kiém phiéu va cong b6 trudc Pai hoi dong co dong.

- Giao lai Bién ban va toan bd phiéu ghi nhan biéu quyét, bau cir cho Chu
toa Pai hoi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong tham du Pai hoi dong cé dong

6.1. Diéu kién tham dy:

Co dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hoic dai dién cb dong, mot nhém
cd dong so hitu c6 phan co quyén biéu quyét ctia Cong ty vao ngay chdt danh
sach c6 dong (ngay 28/7/2022) dugc quyén tham gia Pai hoi ddng c6 dong bat
thuong.

6.2. Quyén va nghia vu cila cac ¢ dong du dicu kién tham du Dai hoi:

- Mdi c6 dong, dai dién co dong khi dén tham du Dai hoi c6 dong phai
mang theo gidy to tiy than (CMND, Thé cin cudc, Ho chiéu, Gidy uy quyén) va
thu mo1 tham dy ndp cho Ban kiém tra tu cach cd dong va dugc nhan Thé biéu
quyét, Phiéu biéu quyét (ghi ma sd c6 dong) cd ghi tong s6 cb phan bing sb
lugng cb phan co quyén biéu quyét ciia co dong.

- Trong qué trinh dién ra Pai hoi, c6 dong khi ra ngoai hoi trudng phai xin
phép va c6 su dong ¥ ciia Chu toa va thong bao cho Ban thu ky.

- Ngudi duge uy quyén tham du Pai hoi khong duge uy quyén cho ngudi
khac tham du Dai hoi.
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- Trong thoi gian dién ra Pai hoi dong cd dong, cac ¢ dong phai tudn th
theo su huéng dan ctia Chu toa, ing xir vin minh, lich sy, khong gay mAt trat tu.

- Céc ¢ dong phai gitr bi mat, ky luat phat ngon, thuc hién ding ché do st
dung va bdo quan tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi
khi chua dugc Chu toa cho phép.

- C6 dong ngudi dai dién theo uy quyén tham dy hop Pai hoi phai chap
hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong cd dong. C6 dong vi
pham Quy ché nay thi tiiy theo mirc do cu thé Chii toa s& xem xét ¢ hinh thire xir
1y theo diém b, khoan 7, diéu 146, Luat Doanh nghiép.

- C6 d6ng dén Pai hoi mudn cé quyén ding ky ngay, sau d6 co quyén tham
gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chi toa khong cé trach nhiém dung
Pai hoi dé cho ho ding ky va hiéu luc cua cac biéu quyét da tién hanh s& khong
b1 anh hudng.

Piéu 7. Tién hanh Pai hji

Cudc hop bai hoi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 sb co dong du hop
dai dién trén 50% tong sd co phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach co dong
chbt ngay 28/7/2022.

Pic¢u 8. Phat biéu y kién trong Pai hoi

C6 dong hodc dai dién uy quyén dén tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y
kién phai dang ky noi dung phat biéu (théng qua thu ky dai hdi bang phiéu ding
ky ndi dung phat biéu) va duge su chap thuan ctua Cha toa Pai hoi. C6 dong phat
biéu can ngin gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tim can trao doi,
phu hop véi nd1 dung chuong trinh nghi su cua Pai hoi da duge thong qua.

Picu 9. Thé 1¢ biéu quyét

Sau khi cac ¢6 dong hoan tat thu tuc dang ky tham dy Dai hoi, Ban t6 chirc s& giri

cho cac c6 ddng Thé biéu quyét:

- Pic diém: Thé biéu quyét mau xanh, dugc dong dau treo ctia Cong ty CO
phan Tu véan xay dung Dién 4, trén thé ghi thong tin ciia cd dong gom: Ho va
tén co dong, ma cb déng va tong sd co phan so hiru va dai dién.

- Muc dich: Thé biéu quyét dung dé biéu quyét nhiing noi dung théng qua ngay
tai Pai hoi theo hinh thirc gio thé biéu quyét, bao gdom:

+ Théng qua Ban Thu ky va Ban kiém phiéu tai Dai hoi.
+ Thdéng qua chuong trinh Pai hoi.

+ Thong qua Quy ché 1am viéc, biéu quyét ctia Dai hoi.
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+ Thong qua Nghi quyét va Bién ban Dai hoi.
+ Mot s noi dung khéc theo yéu cau cua Chu toa.

- Céach st dung: c6 dong thyc hién viéc gio thé biéu quyét dé biéu quyét “tan
thanh” hodc “khéng tan thanh” hoic “khong c6 ¥ kién” véi nhitng ndi dung
biéu quyét khi Ban t6 chirc hodc Chu toa Pai hdi yéu cau biéu quyét. Két qua
kiém phiéu s& dugc Ban t6 chtrc hodc Chu toa Pai hoi cong bd ngay sau khi
biéu quyét timg noi dung.

Diéu 10. Diéu khoan thi hanh

Trén day 1a Quy ché lam viéc va Thé 1 biéu quyét cua Dai hoi dong co
dong bat thuong 2022 ctua Cong ty Co phan Tu van xay dung Dién 4 voi 10 diéu.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty biéu

quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hoi déng c6 déng thong qua./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhén: CHU TICH
- PHDCD bét thuong 2022;
- Luu: HbQT
Lé Cao Quyén

Quy ché lam viée ciia Pai hgi dong cé dong bt thiong 2022 4/5



